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Výzva k podání nabídky v rámci zadávání  
veřejné zakázky malého rozsahu: 

 
Rámcová smlouva na dodávku kopírovacího papíru  

pro Magistrát města Pardubic na období 4 let 
 

 
Zadavatel: 
Statutární město Pardubice 
Pernštýnské nám. 1, 530 21 Pardubice 
IČ:  00274046; DIČ: CZ00274046 
Zastoupené: MUDr. Štěpánkou Fraňkovou, primátorkou 
 
 
I. Předmět plnění veřejné zakázky malého rozsahu  
 
Předmětem plnění veřejné zakázky je dodávka kopírovacího papíru pro pracoviště Magistrátu města 
Pardubic po dobu čtyř let a to v rozsahu upřesňovaném jednotlivými objednávkami zadavatele za 
podmínek stanovených závazným návrhem rámcové smlouvy, který tvoří přílohu této výzvy.  
Rámcová smlouva bude uzavřena s jedním uchazečem na dobu určitou a to na 4 roky od uzavření 
smlouvy. Předpokládaná maximální hodnota plnění rámcové smlouvy je stanovena na 1.950.000,-- Kč 
bez DPH za celou dobu trvání rámcové smlouvy. 
Součástí dodávky bude rovněž složení a odnos objednaného papíru na zadavatelem určená místa 
v jednotlivých budovách Magistrátu města Pardubice. 
 
POŽADAVKY ZADAVATELE NA KVALITU DODÁVANÉHO PAPÍRU: 
1/ kopírovací papír formátů A3, A4, A5 pro černobílý tisk 

- gramáž: 80 g/m2 
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- laserový i inkoustový oboustranný tisk (kopírovací tisk)  
- bílá barva, bělost 161 CIE 
- tloušťka 106 ųm 
- opacita min. 91 % 
- hladkost 200 ml/min. 

2/ kopírovací papír formátů A3, A4 pro barevný  tisk 
- gramáž: 80 g/m2 
- laserový i inkoustový oboustranný tisk (kopírovací tisk)  
- bílá barva, bělost 169 CIE 
- tloušťka 107 ųm 
- opacita min. 92,5 % 
- hladkost 140ml/min. 
- výroba sendvičovou technologií 

 
Požadavkem zadavatele je doložení v nabídce vzorků jednotlivých výše uvedených formátů kopírovacích 
papírů a to v množství 5 archů od každého druhu plně odpovídající výše uvedeným požadavkům 
zadavatele na kvalitu dodávaného papíru. 
 
ZADAVATELEM PŘEDPOKLÁDANÝ OBJEM DODÁVKY ZA JEDEN ROK V ROZSAHU: 
 kopírovací papír pro černobílý tisk – formát A3 (1 balení - 500 listů):             80 ks. balení/rok 
 kopírovací papír pro černobílý tisk – formát A4  (1 balení - 500 listů):  4 700 ks. balení/rok 
 kopírovací papír pro černobílý tisk – formát A5  (1 balení - 1000 listů):            170 ks. balení/rok 
 kopírovací papír pro barevný tisk – formát A3  (1 balení - 500 listů):              50 ks. balení/rok 
 kopírovací papír pro barevný tisk – formát A4  (1 balení – 500 listů):           160 ks. balení/rok 
 
Výše uvedené předpokládané množství požadovaného sortimentu zboží má pouze informativní 
charakter, který zobrazuje momentální odběry zadavatele.  
 
 
II. Termín a místo plnění  
 
Termín plnění: nejkratší doba dodání, kterou může zadavatel v rámci plnění dílčích zakázek požadovat, 
je 5 pracovních dnů od potvrzení dílčí objednávky dodavatelem. 
 
Místo plnění: budovy Magistrátu města Pardubic  
Požadavkem zadavatele je dodávka papíru včetně jeho složení a odnos na zadavatelem určená místa 
v těchto odběrných místech zadavatele:  
  Magistrát města Pardubic, Pernštýnské nám. 1, Pardubice 
 Magistrát města Pardubic, nám. Republiky 12, Pardubice 
 Magistrát města Pardubic, Štrossova 44, Pardubice 
 Magistrát města Pardubic, 17. listopadu 303, Pardubice 
 Magistrát města Pardubic, U Divadla 828, Pardubice  
 Obecní živnostenský úřad, Gorkého 489, Pardubice 
 Magistrát města Pardubic, Průmyslová 381, Pardubice - Černá za Bory 

 
 
III. Požadavky na prokázání splnění kvalifikace 
 
Zadavatel požaduje v nabídce doložit: 
1. příslušné oprávnění k podnikání (v neověřené kopii), 
2. výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm uchazeč zapsán (v neověřené kopii). 

2 z 6 
 



IV. Požadavky na způsob zpracování nabídkové ceny 
 
Nabídková cena bude obsahovat veškeré nutné náklady spojené s realizací předmětu plnění dle čl. I. a 
čl. II. této výzvy a bude uvedena v tomto členění (v nabídce dodavatel uvede jednotkové ceny): 
1/   kopírovací papír – černobílý tisk – formát A3 (1 balení - 500 listů) 

- nabídková cena za 1 balení bez DPH 
- DPH 
- nabídková cena za 1 balení vč. DPH 

 
2/ kopírovací papír – černobílý tisk – formát A4 (1 balení - 500 listů)  

- nabídková cena za 1 balení bez DPH 
- DPH 
- nabídková cena za 1 balení vč. DPH 

 
3/ kopírovací papír – černobílý tisk – formát A5 (1 balení - 1000 listů) 

- nabídková cena za 1 balení bez DPH 
- DPH 
- nabídková cena za 1 balení vč. DPH 

 
4/ kopírovací papír – barevný tisk – formát A3 (1 balení - 500 listů) 

- nabídková cena za 1 balení bez DPH 
- DPH 
- nabídková cena za 1 balení vč. DPH 

 
5/ kopírovací papír – barevný tisk – formát A4 (1 balení – 500 listů) 

- nabídková cena za 1 balení bez DPH 
- DPH 
- nabídková cena za 1 balení vč. DPH 

 
Ceny za jedno balení v Kč bez DPH budou vstupními cenami v procesu elektronické aukce. 
Tyto jednotkové ceny budou stanoveny jako pevné a maximální po celou dobu plnění – tj. po dobu 4 
let. Veškeré nutné náklady spojené s dodávkou kopírovacího papíru (dopravné, balné, skládka 
dodávky a odnos na zadavatelem určená místa v rámci jednotlivých budov magistrátu apod.) budou 
v těchto cenách započteny.  
V rámci soutěžního kola elektronické aukce mohou dodavatelé tyto jednotkové ceny snižovat. 
 
 
V. Způsob hodnocení nabídek  
 
Základním hodnotícím kritériem pro zadání veřejné zakázky je nejnižší nabídková cena. 
  
Zadavatel využije jako prostředek pro hodnocení nabídek elektronickou aukci. 
Elektronická aukce je proces sloužící k hodnocení nabídek, v jehož rámci zadavatel používá elektronické 
nástroje umožňující předkládání nových snížených nabídkových cen, případně nových hodnot nabídek, a 
který současně umožňuje sestavit aktuální pořadí nabídek při použití automatických metod jejich 
hodnocení. 
 
Dodavatelé, kteří splní zadávací podmínky, budou zadavatelem vyzváni k účasti v elektronické aukci, 
výzva bude zaslána elektronickými prostředky. 
Pro účely zaslání výzvy je dodavatel povinen uvést ve své nabídce kontaktní a bezpečnou elektronickou 
adresu, tj. adresu, na kterou lze odeslat zásadní informace o průběhu elektronické aukce, včetně 
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instrukcí k přihlášení do aukce. Dodavatel odpovídá za to, že informace, které zadavatel zašle na jím 
stanovenou elektronickou adresu, budou doručeny k relevantní a odpovědné osobě zastupující 
dodavatele v rámci podávání nových aukčních hodnot. 
 
Průběh elektronické aukce 
V zadávacím kole elektronické aukce vloží dodavatelé po přihlášení do systému  PROe.biz  jednotkové 
nabídkové ceny specifikované v čl. IV. této výzvy, které musí být totožné s jednotkovými cenami 
uvedenými v písemném vyhotovení nabídky. Po zadání jednotkových cen za jednotlivé formáty 
kopírovacích papírů (v Kč bez DPH) aukční systém vynásobí tyto jednotkové ceny předpokládaným 
objemem dodávky za jeden rok (počet kusů jednotlivých formátů kopírovacích papírů je uveden v čl. I. 
této výzvy), aby byla zohledněna různá spotřeba zadavatele v rámci jednotlivých formátů kopírovacích 
papírů.  
Následně, po zahájení aukčního kola, dodavatelé on-line uvidí na svém počítači svoje jednotkové 
nabídkové ceny včetně přepočtených cen podle počtu kusů jednotlivých formátů kopírovacích papírů a 
dále nejnižší jednotkové ceny u všech formátů kopírovacích papírů ze všech předběžných cenových 
nabídek dodavatelů, kteří splnili zadávací podmínky a byli vyzváni k účasti v e-aukci. Po dobu 20-ti 
minut mohou uchazeči snižovat svoje jednotkové nabídkové ceny.  V průběhu elektronické aukce 
proběhne pouze jedno aukční kolo. Konec aukčního kola se bude automaticky prodlužovat podle 
podmínek uvedených níže. 
Aukční kolo bude prodlouženo o 2 minuty při změně nabídky v posledních 2 minutách. Počet 
prodloužení není zadavatelem omezen a bude záviset na počtu změn, které jednotliví uchazeči budou 
provádět. V případě, že žádný z uchazečů v posledních 2 minutách nesníží žádnou z jednotkových cen, 
aukce bude automaticky ukončena.  
Výsledek z aukčního kola je konečným stavem a po provedení úkonu zadavatele - rozhodnutí o výběru 
nejvhodnější nabídky - bude vítězný dodavatel vyzván k uzavření rámcové smlouvy s jednotkovými 
cenami dosaženými v rámci elektronické aukce. Zadavatel zdůrazňuje, že jednotkové ceny budou 
stanoveny jako pevné a maximální po celou dobu plnění – tj. po dobu 4 let. Veškeré nutné náklady 
spojené s dodávkou kopírovacího papíru (dopravné, balné, skládka dodávky a odnos na zadavatelem 
určená místa v rámci jednotlivých budov magistrátu apod.) budou v těchto cenách započteny.  
Ceník (jednotkové ceny v rámci elektronické aukce) bude tvořit součást rámcové smlouvy a jako takový 
bude závazný po celou dobu plnění dle rámcové smlouvy. 
 
Zadavatel dále uvádí, že veškeré informace týkající se průběhu elektronické aukce a jejího nastavení 
budou uvedeny ve Výzvě, která bude elektronicky odeslána všem dodavatelům, kteří v rámci podání 
„listinných“ nabídek splní zadávací podmínky (tj. podmínky uvedené v této výzvě k podání nabídky). 
Níže jsou pak uvedeny základní technické nároky e-aukčního sw PROe.biz. 
 
TECHNICKÉ NÁROKY E-AUKČNÍHO SW PROE.BIZ 
Počítač dodavatele musí být připojen k Internetu. Pro bezproblémovou účast v elektronické aukci je 
nutné mít v počítači nainstalovaný jeden z podporovaných webových prohlížečů: 
• Microsoft Internet Explorer verze 6.0 a vyšší (doporučeno IE 7.0) 
• Mozilla Firefox 2.0 a vyšší 
 
Dále je nutné mít v prohlížeči zapnuty cookies.  
Návod, jak cookies ve webovém prohlížeči povolit, najdete na http://support.proe.biz/ v části 
Nastavení. 
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VI. Rozsah zpracování nabídky 
 
Součástí nabídky musí být: 
1. identifikační údaje dodavatele (obchodní jméno, sídlo/místo podnikání, IČ, bankovní spojení, 

telefonické, faxové a e-mailové spojení, kontaktní osoba uchazeče) 
 
2. doložení prokázání splnění kvalifikace (dle čl. III. výzvy k podání nabídky) 

 
3. doložení vzorků jednotlivých požadovaných druhů kopírovacích papírů (v množství 5 archů od 

každého druhu - formát A3, A4, A5 černobílý tisk a formát A3, A4 barevný tisk - plně odpovídající 
požadavkům zadavatele na kvalitu dodávaného papíru) 

 
4. nabídková cena (zpracovaná dle čl. IV. výzvy k podání nabídky)  

 
5. návrh rámcové smlouvy, který je přílohou této výzvy a který bude doplněn o údaje vyplývající 

z nabídky a podepsán osobou oprávněnou jednat jménem či za dodavatele 
  
6. uvedení e-mailové adresy dodavatele, na kterou bude zadavatelem odeslána výzva k účasti v 

elektronické aukci vč. zásadních informací o průběhu elektronické aukce a instrukcí k přihlášení do 
aukce 

 
7. uvedení kontaktního telefonu (nejlépe mobil) odpovědné osoby zastupující dodavatele v rámci 

podávání nových aukčních hodnot 
 
 
 
VII.   Další požadavky zadavatele 
 
1. Nabídka bude zpracována v 1 výtisku, na začátku bude uveden seznam dokumentů v nabídce. 

Doporučením zadavatele je nabídku svázat či jinak zabezpečit proti manipulaci s jednotlivými listy 
včetně příloh. 
 

2. Nabídky budou přijímány pouze v písemné formě v uzavřených obálkách s označením "Soutěž - 
neotvírat" s uvedením názvu veřejné zakázky. Na obálce bude uvedena adresa a obálka musí být 
opatřena na uzavření razítkem, případně podpisem uchazeče, je-li fyzickou osobou, či jeho 
statutárního zástupce, je-li právnickou osobou.  

 
3. Veškeré písemnosti předkládané v nabídce budou v českém jazyce. Cizojazyčné dokumenty 

předkládané v nabídce musí obsahovat úředně ověřený překlad do českého jazyka. Povinnost 
připojit k dokladům úředně ověřený překlad do českého jazyka se nevztahuje na doklady ve 
slovenském jazyce. 

 
4. Zadavatel nepřipouští dílčí plnění této veřejné zakázky. 
 
5. Zadávací lhůta (lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni) je zadavatelem stanovena 

na 3 měsíce. 
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VIII.  Místo, lhůta a způsob podávání nabídek  
 
Nabídka musí být doručena nejpozději do 9. 5. 2014 do 10:00 hodin (konec lhůty pro podání nabídek) 
na Odbor majetku a investic Magistrátu města Pardubic, Pernštýnské náměstí 1, Pardubice (1. patro - č. 
dveří C203a) nebo na podatelnu v budově magistrátu - Pernštýnské náměstí 1, Pardubice;  případně 
zaslána poštou na adresu zadavatele tak, aby byla zadavateli doručena nejpozději do výše uvedeného 
data a hodiny.   
 
 
 
Předem děkujeme za předložení nabídky. 
 
 
 
MUDr. Štěpánka Fraňková 
primátorka 
statutárního města Pardubice 
vz. Ing. Karolína Vopršalová 

 
 
 

PŘÍLOHA: 
příloha č. 1 – Návrh rámcové smlouvy 
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